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Entitatea publica Procedura operationala Editia INTAI
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INTERESE
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P.O. CJ002
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

Elemente - . privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Ciocan Simona - Cristina Consilier juridic 03.11.2015
1.2 | Verificat Dumitriu Dumitru Sergiu Sef Birou juridic 03.11.2015
1.3 | Avizat Busuioc Mihaela Secretar municipiu 03.11.2015
1.4 | Aprobat Coman Gheorghe Catalin Primar 03.11.2015

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data la care se
Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea aplica
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile
edifiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 03.11.2015
2.2 Revizia 1 X X X
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2.3 Revizia 2
2.4 Revizia 3
2.5 Editiaall a
2.6. Revizia 1
2.7. Revizia 2
2.8. Revizia 3

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale:

dS.copvu.I. Exemplar Compartiment Functia Numele si Data primirii Semnatura
ifuzarii nr. prenumele
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare |1 Birou juridic Consilier Ciocan 03.11.2015
juridic Simona
3.2 | Aplicare |1 Serviciu Sef serviciu Raileanu Nicu | 03.11.2015
resurse
umane,
salarizare
3.3 | Aplicare |1 Serviciu Inspector Craciun Lulu 03.11.2015
resurse
umane,
salarizare
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3.4 | Aplicare |1 Consiliul local | Alesi locali 03.11.2015
al
municipiului
Falticeni
3.5 |Informare |1 Primar Coman 03.11.2015
/Aplicare Gheorghe
Catalin
3.6 | Informare |1 Secretar Busuioc 03.11.2015
Municipiu Mihaela
3.7 | Informare |1 Sef Birou Dumitriu 03.11.2015
juridic Dumitru
Sergiu
3.8 | Arhivare |1 Compartiment | Consilier Ciocan 03.11.2015
juridic juridic Simona
3.9 | Arhivare |1 Serviciu Inspector Craciun Lulu 03.11.2015
resurse
umane,
salarizare
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste conditiile si modul de gestionare a situatiilor de conflict de interese la nivelul aparatului de specialitate al primarului
si Consiliului local al municipiului Falticeni;

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii privind gestionarea situatiilor de conflict de
interese, prin exercitarea de responsabilitati in identificarea conflictelor de interese potentiale in care s-ar putea afla alesii locali si
functionarii publici;

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditjii de fluctuatie a personalului;

4 4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe primar, in luarea deciziei;

4.5. Stabileste sarcini a circuitului documentelor necesare acestei activitatj;

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura se aplica in cadrul Primariei Municipiului Falticeni si a Consiliului local al municipiului Falticeni.
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;
Activitatea se desfasoara in cadrul Serviciului Resurse umane, salarizare si Compartimentului juridic, prin persoanele

responsabile care asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese, desemnate n
acest scop conform legii.
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5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea publica;

Activitatea se desfasoara in cadrul Serviciului Resurse umane, salarizare si Compartimentului juridic, prin persoanele
responsabile care asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese, desemnate in
acest scop si care :

- primesc, inregistreaza declaratiile de interese si elibereaza la depunere o dovada de primire;

la cerere, pun la dispozitia personalului formularele declaratiilor de interese;

ofera consultanta pentru completarea corecta a rubricilor din declaratii si pentru depunerea in termen a acestora;

evidentiaza declaratiile de interese in registre speciale cu caracter public;

- asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de interese, pe pagina de internet a institutiei, daca aceasta exista, sau la avizierul
propriu, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt
situate, adresei institutiei care administreaza activele financiare, a codului numeric personal, precum si a semnaturii. Declaratiile se
pastreaza pe pagina de internet a institutiei si a Agentiei pe toata durata exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupa incetarea
acestora si se arhiveaza potrivit legii;

- trimit Agentiei, in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, copii certificate ale declaratiilor de interese depuse si cate o copie
certificata a registrului, Tn termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

- Intocmesc, dupa expirarea termenului de depunere, o lista cu persoanele care nu au depus declaratiile declaratiile de interese in
acest termen si informeaza de indata aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucratoare;

- acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind declararea conflictelor de interese si intocmesc
note de opinie in acest sens, la solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaratjilor de interese.
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5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala;

a. Aceasta activitate depinde de activitatea persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor de interese din cadrul aparatului

de specialitate al primarului si alesilor locali.

b. De aceasta activitate depinde activitatea persoanelor responsabile care asigura implementarea prevederilor legale privind

declaratiile de avere si declaratjile de interese.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurale; listarea

compartimentelor implicate in procesul activitatii.

a. Aceasta activitate depinde de activitatea tuturor compartimentelor din cadrul institutiei si Consiliului local al municipiului

Falticeni;

b. De aceasta activitate depind compartimentele interesate din cadrul institutiei si Consiliului local al municipiului Falticeni;
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

6.1. Legislatie primara

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii
nr. 144/2007 privind infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si

completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor

publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 188/1999 privind statutul functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratjilor de avere si Registrului declaratiilor de interese.

6.2. Legislatie secundara
- Codul Penal;

- Legea nr. 78/2000 privind prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie;

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- hotarari ale Consiliului local si dispozitii ale Primarului, etc.



file:///C:/Documents%20and%20Settings/Secretar/sintact%203.0/cache/Legislatie/temp2558380/00124301.htm
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

4, Persoanele responsabile care Persoanele din cadrul aparatului de specialitate al
asigura implementarea primarului desemnate in acest scop prin dispozitie
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prevederilor legale privind
declaratijile de interese

5. Conflictul de interese Situatia cand exista un interes personal care influenteaza
sau pare sa influenteze indeplinirea atributiilor cu
impartialitate si obiectivitate. Interesul privat poate include
un beneficiu pentru sine sau pentru familia sa, pentru
rudele apropiate, pentru prieteni. Conflictul de interese
implica un conflict intre datoria fata de public si interesele
personale ale unui functionar public sau ales local.

6. Functia publica Ansamblul atributiilor si responsabilitatilor, stabilite in
temeiul legii, in scopul realizarii prerogativelor de putere
publica de catre administratia publica centrala,
administratia publica locala si autoritatile administrative
autonome.

7. Functionarul public Persoana numita, in conditiile legii, intr-o functie publica si
care exercita permanent sau temporar, cu orice titlu,
indiferent cum a fost investita, o insarcinare de orice
natura, retribuita sau nu, in serviciul unei autoritati publice,
institutii publice, institutii sau alte persoane juridice de
interes public, administrarea, folosirea sau exploatarea
bunurilor proprietate publica
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8. Declaratia de interese Un act personal si irevocabil, care poate fi rectificat numai
in conditiile prevazute de lege, se face in scris, pe propria
raspundere, sub sanctiunea prevederilor Codului penal
privind falsul in declaratii, si cuprinde, functiile si activitatile
potrivit prevederilor Legii nr. 161/2003, conform modelului
prevazut la Anexa nr. 1

9. Gradele de rudenie si afinitate - gradul I: fiul si tatal
- gradul 1I: fratji
- gradul 1ll: unchiul si nepotul de frate
- gradul 1V: verii
Relatia de afinitate apare intre un sot/sotie si rudele
celuilalt sot/sotie.( ex.: gradul I: mama si sofia fiului
acesteia, adica soacra si nora, gradul Il: cumnatii, gradul
III: unchiul si sotia nepotului de frate, gradul IV: verii, sotii
si sotiile acestora.

10. | Agentia Agentia Nationala de Integritate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
Crt.

Abrevierea

Termenul abreviat

Nr. de ex. 4 EXEMPLARE
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1 P.O. Procedura operationala
2 E Elaborare
3 V Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 Ev. Evidenta
8 Disp. Dispozitie
9 Jud. Judecatorie
10 HCL Hotarare Consiliu Local

8. Descrierea procedurii operationale

Aceasta procedura operationala reprezinta prezentarea formalizata in scris a tuturor pasilor care trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite, a regulilor de aplicat in vederea organizarii activitatii de gestionare a conflictelor de interese la nivelul aparatului de
specialitate al primarului si Consiliului local.

8.1. Generalitati
Aceasta procedura operationala urmareste descrierea clara a modului de realizare a activitatii.

Principiile generale ale acestei activitafi se bazeaza pe legalitate, impartialitate, obiectivitate, transparenta, eficienta si eficacitate,
responsabilitate, in conformitate cu prevederile legale, subordonare ierarhica.
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8.2. Documente utilizate
Documentele utilizate sunt :
1. declaratia de interese;

2. dovada de primire declaratie de interese;
3. registrul de evidenta a declaratiilor de interese;

PROCEDURA: Gestionarea situatiilor de conflict de interese
SCOP: Aplicarea unitara a procedurii privind gestionarea conflictelor de interese la Primaria municipiului Falticeni si Consiliul local al

municipiului Falticeni.

Aplicabilitate: In Primaria municipiului Falticeni si Consiliul local al municipiului Falticeni.

Procedura:

Activitatea desfasurata Activitati:

de:
Persoanele desemnate in 1. Primesc declaraiile, le inregistreaza
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vederea implementarii
prevederilor legale privind
declaratijile de interese

in registrul special si elibereaza
imediat depunatorului o dovada de
primire;

Pun la dispozitia persoanelor care
au obligatia depunerii declaratiilor de
interese formularele, la solicitarea
acestora,;

Ofera consultanta pentru
completarea corecta a rubricilor din
declarative si pentru depunerea in
termen a acestora,

. Asigura publicarea si mentinerea

declaratiilor de interese pe pagina
de internet a institutiei, in termen de
cel mult 30 de zile de la primire;
Trimit Agentiei, in terem de cel mult
10 zile de la primire, copii certificate
ale declaratiilor de interese;

. Acorda consultant referitor la

continutul si aplicarea prevederilor
legale prind declararea conflictelor
de interese si intocmesc note de
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opie Tn acest sens, la solicitarea
persoanelor care au obligatia
depunerii acestora;

7. Recomanda, in scris, rectificarea

declaratiei, in cazul in care observa,
in termen de 10 zile de la depunerea
declaratiei, deficiente Th modul de
completare a acesteia;Rectificarea
declaratiei va fi facuta in termen de
30 de zile de la transmiterea
recomandarii.

8. Tntocmesc, dupa expirarea

termenului de depunere, o lista cu
persoanele care nu au depus
declaratia de interese in acest terem
si informeaza de indata aceste
persoane, solicitandu-le un punct de
vedere in termen de 10 zile
lucratoare;

9. Transmit Agentiei, pana la data de 1

august a aceluias an, lista definitive
cu persoanele care nu au depus in
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termen sau au depus cu intarziere
declaratia de interese

Registratura

1. Inregistreaza dovezile de primire ale
declaratjilor de interese;

2. Expediaza notele de opinie formulate, cat si
recomandarile privind rectificarile
declaratiilor catre destinatari;

3. Primeste si inregistreaza rectificarile
declaratiilor.

Primar

Repartizeaza persoanelor desemnate cu
implementarea prevederilor legale privind
delaratjile de interese orice document referitor la
activitatea acestora
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9. Cuprins

Nr. componentei in
cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul
procedurii operationale

Pagina

operationale
Coperta
Lista responsabililor cu elaborarea,

1 verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul
editiilor procedurii operationale

3 Scopul procedurii operationale

4 Domeniul de aplicare a procedurii
operationale

5 Documente de referinta (reglementari)

aplicabile activitatii procedurate
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6 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
in procedura operationala
7 Descrierea procedurii operationale
8 Cuprins
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